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2022-23 Estipendio del Programa de apoyo al visitante del hogar 

Instrucciones para completar y cargar el formulario W-9 al Registro de la Fuerza Laboral 
 

El formulario W-9 debe ser cargado al Registro de la Fuerza Laboral para poder aceptarlo.  Formularios 

enviados por correo electrónico no serán aceptados.  El formulario W-9 debe ser llenado correctamente 

solo en las siguientes secciones: 

Línea 1: Nombre (tal como aparece en su declaración de impuestos). Se requiere anotar 

un nombre en esta línea. 

Línea 3: Marque la casilla de individuo/empresario por cuenta propia o LLC de un solo 

miembro. 

Línea 5: Dirección (numero, calle, y numero de apartamento o suite) 

Línea 6: Ciudad, Estado y Código Postal. 

Parte I: Numero de Seguro Social (No se aceptarán Numero de identificación del 

Empleador) 

Parte II: Firma de la persona en E.E.U.U. y fecha (La firma debe ser una firma 

manuscrita - firmas electrónicas no serán aceptadas) 
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1. El Formulario W-9 puede ser descargado del sitio web del Servicio de Impuestos Internos (IRS, 

por sus siglas en inglés) en: Información sobre el Formulario W-9 (SP), Solicitud y Certificación 

del Número de Identificación del Contribuyente | Internal Revenue Service (irs.gov) 

2. Seleccione la Revisión Actual Formulario W-9 (SP) para abrir el formulario. 

 

3. Complete solo las secciones requeridas en el formulario, mencionados anteriormente. 

4. Imprima y firme su formulario W-9 con una firma manuscrita (no firma electrónica).  

5. Puede tomarle foto o escanearle usando impresora/escáner (para más información consulte las 

instrucciones de su dispositivo). Asegúrese de capturar la página completa y que el formulario 

sea legible.  

Aquí hay un documento del Registro de la Fuerza Laboral que le explica como tomarle una foto: 

Como tomar foto de un documento para subir a su perfil  

Si está utilizando su teléfono inteligente para tomarle foto, puede ingresar a su cuenta del 

Registro de la Fuerza Laboral por medio de su dispositivo y subir la foto de su formulario W-9.  

6. Una vez que este guardado su formulario W-9 completo en su dispositivo, puede subirlo en el 

Registro de la Fuerza Laboral (hasta 5 MB de tamaño en archivos de formato: Word, JPG, pdf). 

Mire este video del Registro de la Fuerza Laboral para instrucciones de como subir documentos: 

Subir Documentos 

Paso 1: Utilizando su correo electrónico y contraseña, inicie sesión en la página del Registro de la Fuerza 

Laboral. 

 
 

 

 

 

https://www.irs.gov/es/forms-pubs/about-form-w-9
https://www.irs.gov/es/forms-pubs/about-form-w-9
https://www.caregistry.org/_participant_resources/Photo_Upload_Tip_Sheet_SPANISH_5.1.2020.pdf
https://www.youtube.com/watch?v=49qfmUEGzOk
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Paso 2: Seleccione “Mis Documentos”. También puede acceder a “Mis Documentos” por medio de 

“Volver a Inicio”.  

 

Paso 3: Haga clic en el tipo de archivo y seleccione W-9. 

 
Paso 4: Elija el formulario W-9 completado de su dispositivo y oprima cargar documento. 

 
 

Su formulario W-9 será revisado, y si todo esta correcto será marcado como completo en su solicitud 
estipendio. En el caso de no estar completado correctamente usted recibirá un correo electrónico 
informándole de los errores en su formulario W-9 y que debe hacer los cambios y cargar el documento 
de nuevo. Por favor espere hasta 4 semanas después de la fecha de envió. 
 

Si tiene un cambio de dirección o de nombre después de enviar su formulario W-9, favor de informarnos 

por medio de correo electrónico: hvsupport@sdcoe.net y suba un nuevo formulario W-9 al Registro de 

la Fuerza Laboral. 

 

mailto:hvsupport@sdcoe.net

